Zarzadzenie Nr 98/2025
Wajta Gminy Koneck
z dnia 8 grudnia 2025 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej skladnikéw majatkowych

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
22023 r., poz. 120, poz. 295; Dz. U. z 2024 r., poz. 619, poz. 1685, poz. 1863; Dz. U. z 2025
r., poz. 1218) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Przeprowadzi¢ spis z natury sktadnikéw majatkowych wiasnych i obcych w okresie od
15 grudnia 2025 r. do 15 stycznia 2026 r. w Urzedzie Gminy w Konecku.
Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedtug stanu na dzien 31 grudnia
2025 roku.
§2
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
. Materiaty — w drodze spisu natury,
. Stan rachunk6w bankowych — w drodze potwierdzenia sald,
. Druki scistego zarachowania — w drodze spisu z natury,
. Grunty — w drodze weryfikacji,
. Srodki trwate, do ktorych dostep jest utrudniony — w drodze weryfikacji,
. Prawo wieczystego uzytkowania — w drodze weryfikacji,
. Whasnych sktadnikow majgtkowych powierzonym innym jednostkom,
. Obcych, uzytkowanych przez jednostke sktadnikéw majatkowych.
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§3
Inwentaryzacj¢ rozrachunkéw, naleznosci i pozostatych aktywow i pasywow przeprowadzajg
pracownicy referatu finansowego na swoich stanowiskach na dzien 31 grudnia 2025 roku
w drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych w ksiegach rachunkowych z danymi
wynikajacymi z dokumentow.

§4
1. Arkusze spisowe, w przypadku wypelniania drukéw recznie, dlugopisem pobierze
Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w referacie finansowo — ksiggowym Urzedu
Gminy w dniu 10 grudnia 2025 r..
2. Arkusze spisowe sporzadzone komputerowo po wpisaniu  wszystkich pozycji

1 wydrukowaniu od momentu ponumerowania, zaparafowania przez upowazniong osobe
w  referacie finansowo - ksiggowym Urzedu Gminy stanowig druki S$cistego
zarachowania.

3. Arkusze spisu z natury powinny zawiera¢, co najmniej:

- nazwe jednostki,

- date spisu,

- nr kolejnego arkusza spisowego oraz numer kolejnej pozycji arkusza spisu z natury,



- doktadne okreslenie spisywanego sktadnika majatkowego,

- jednostke miary,

- ilo$¢ stwierdzona podczas spisu z natury,

- ceng jednostkowg spisywanego sktadnika,

- warto$¢ wynikajgca z przemnozenia ilosci przez cen¢ jednostkowa,
- imi¢ i nazwisko osoby materialnie odpowiedzialne;j,

- imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkow zespotow spisowych,

- podpis przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej.

§5
Dane wprowadzone na arkusze spisowe wpisujace si¢ dlugopisem podczas przeprowadzania
spisu. Zapisy bledne nalezy przekresli¢ w sposdb pozwalajacy na ich odczytanie oraz
zamiesci¢ obok nich podpis osoby z komisji dokonujacej poprawki.
Dopuszcza si¢ mozliwosé sporzgdzania arkuszy komputerowo. Po wpisaniu wszystkich
pozycji i wydrukowaniu — nadaje si¢ numer arkusza. Formularze arkuszy spisowych od
momentu ponumerowania, zaparafowania przez upowazniong osobe¢ stanowia druki Scistego
zarachowania.
Przewodniczacy komisji rozstrzyga wszystkie kwestie sporne powstate w trakcie spisu
z natury.

§6
Zobowigzuj¢ Statg Komisje Inwentaryzacyjng do:
1. Sporzadzenia i rozliczenia inwentaryzacji.
2. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-
ksiegowego w terminie pigciu dni po zakonczeniu spisu.

§7
Cztonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne i rzetelne
przeprowadzanie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8
Wykonanie zarzgdzenia powierzam przewodniczgcemu komisji inwentaryzacyjne;.
§9
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjegcia.
Zfup. Wej
Agatan
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